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OPCI OKVIR

Podruznica Kampus je ustrojbena jedinica Sveucilisne knjiznice Rijeka, ustrojena s ciliem da pruzi
knjizniéne usluge svim sastavnicama i njihovim korisnicima koji nemaju svoju knjiznicu, a nalaze se na
lokaciji kampusa. Potreba da se osigura kvalitetar: { ravnopravan pristup knjiznicnim uslugama svim
pripadnicima sveugilisne zajednice koji ¢e studirati i raditi u Kampusu te da se racionalne koriste
raspoloZivi prostori, oprema, knjizniéni fondovi i knjizniéno osoblje, stvorila je potrebu osnivanja
podruznice SVKRI koja ¢e objediniti svoje usluge na jednom mjestu, a udovoljiti time potrebama svajih
korisnika: profesora i studenata koji trenutno nemaju knjiznicu.

Podruznica ée biti ustrojena na na¢elima visokodkolske knjiznice pri fakultetima, a djelovat ¢e u zgradi
Sveudilisnih odjela u kampusu.

KORISNICKA FOKUSNA GRUPA

Korisnici Podruznice su svi studenti i zaposlenici onih sastavnica koie nisu do sad imale svoju knjiznicu.
Znanstveno-nastavne sastavnice korisriice Poedruznice su:
— pravne osobe registrirane kao javne ustanove
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(1) Uciteljski fakultet (sjediste u Rijeci)

(2) Akademija primijenjenih umjetnosti
— ustrojbene jedinice Sveucilista

{3) Odjel za fiziku

{4) Odiel za informatiku

(5) Odjel za matematiku

(6) Odjel za biotehnologiju
— pravne osobe registrirane kao trgovacka drustva

(7) Znanstveno-tehnologijski park
Pravre osobe registrirane kao trgovacka drustva koriste gradu i usluge Podruznice pod jednakim
uvietima kao i ostale sastavnice korisnice Podruznice, ali troskove nabave grade za svoje potrebe
podmiruju iz vlastitih sredstava.

IZGRADNJA ZBIRKI

Osnovno natelo izgradnje zbirki alociranih u kampusu je osigurati knjizni¢nu grada sukladno
potrebama korisnika sastavnica korisnica Podruznice

Zbirke Podruznice

Podruznica SYKRI ée imati knjizni¢ni fond fiziéki rasporeden po struénim podrucjima (UDK raspored)
sfjedec¢im knjizni¢nim zbirkama:

— zhirkaizvora za uéenje

— zbirka temeljne znanstvene grade iz podrucja koja se izu¢avaju u Kampusu

—  zhirka izvora za istrazivanje (grada pribavliena za projekte i sl.)

— referentna zbirka enciklopedija, priruénika, rjecnika itd.

—  institucijski repozitorij sastavnica koje djeluju u Kampusu

— rezervni fond (za zamjenu nedostajuce i ostecene grade i za otpis)

Osiguranje pocetnog fonda
Knjizniéna grada osigurana je preuzimanjem postojecih knjiznicnih fondova (Cdjeli i Utiteliski fakultet)
pojedinih sastavnica koje sele ili se ve¢ nalaze u Kampusu.

Prethodni podaci potrebni za ucinkovitu nabavu prinova

Za izgradnju fonda prema pripadajucim zbirkama potrebno je:

- osigurati popise ispitne literature svih studijskin programa: popise je potrebno dostaviti najkasniie
do 30. lipnja za slijedeéu akademsku godinu (popisi se dostavljaju u slucaju izmjena i dopuna
postojecih popisa literature)
dobiti toan broj studenata po svakoj studijskej godini i programu svake sastavnice: ove podatke
dostavijaju sastavnice (tajnistva ili studentske sluzbe) do 3C. lipnja tekuce godine
dostaviti Podruznici popise zaposlenih na sastavnicama: popise je potrebno ponavljati samo
ukoliko ima promjena na njima. O popisima brine kadrovska sluzba sastavnice ili Sveucilista.

Vrste grade koje se nabavljaju

Podruznica ¢e nabavliati tekuce prinove (nove naslove iz temeljnih podru¢ja koja se izutavaju na

sastavnicama):

- svih vrsta bez obzira na materijaine karakteristike ili oblik sadrzaja; baze podataka nabavljaju se
sukladno nabavnoj politici Sveugilisne knjiznice Rieka za sve sastavnice Sveucilista, te ie pristup

osiguran svima.
jezici: hrvatski, engleski, cdnosno drugi europski strani jezik ukoliko je iskazana potreba
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Nacini nabave po zbirkama

Podruznica stvara svoj fond kupnjom, zamjenom i darovima, ovisno o zbirci za koju se grada nabavlja:

1. grada za institucijski repozitorij

— Svaka sastavnica duzna je dva primjerka svojih izdanja dostaviti besplatno i o svom trosku
Podruznici najkasnije trideset dana po objavljivanju.

— Svaka sastavnica je duzna Podruznici dostaviti jedan primjerak svakog zavrSnog rada obranjenog
na diplomskom ili poslijediplomskom studiju koji izvodi.

— Zaposlenici i studenti sastavnica, koji su autori objavljenih znanstvenih i struénih radova koje ne
izdaje Sveudiliste ili njegova sastavnica, duzni su Podruznici dostaviti jedan primjerak svakog
objavljienog strucnog ili znanstvenog rada. Ako dostavljanje primjeraka zbog objektivnih razloga nije
moguce, duzni su dostaviti pouzdan dokaz o objavljenom radu s podacima potrebnima za njegov
minimalni bibliografski opis. U tom ¢e se sluCaju podatak o radu uvrstiti u online katalog
Podruznice, a rad uvrstiti u popis za nabavu grade za Podruznicu kupnjom.

Jednom godisnje, nadlezna osoba sastavnice i predstojnik Podruznice zajednicki utvrduju popis
objavlienih radova zaposlenika, na temelju kojega nadlezna osoba sastavnice prikuplja
nedostajuce radove i dostavlja ih Podruznici.

— Uz izdana djela i radove bilo u tiskanom ili nekom drugom neelektronickom obliku, Podruznici se
obvezno dostavlja i elektronicka inacica djela. Senat donosi Naputak o formatu i mediju
elektronickih inatica djela koja se dostavijaju. Ako dostavljanje elektroniCke inacice zbog
objektivnih razloga nije moguce, dostavlj se pouzdan dokaz o objaviienom radu s podacima
potrebnima za njegov minimalni bibliografski opis

- Podruznica prihvaéa kao Zeljeni dar, a iznimno nabavlja kupnjom ili zamjenom, sve radove koji
govore o sastavnici, njezinim djelatnicima, suradnicima ili studentima u vrijeme kad rade ili studiraju
na sastavnici ili u prolosti. Ukoliko se radi o djelima koja nisu izvorno objavljena u elektronickom
obliku, nema obveze dostave elektronitke inacice. U tom slu¢aju ¢e se u Podruznici, u skladu s
vazeéim autorskim i srodnim pravom, izraditi i objaviti na webu elektronicka inacica rada.

2. grada za temeljnu znanstvenu zbirku i referentnu zbirku

Podruznica obvezno nabavlja i trajno ¢uva minimalno jedan primjerak svakog domaceg naslova iz

temeljnih podrugja, polja odnosno grana koje se izucavaju na sastavnicama korisnicima Podruznice.

Podruznica nabavlja i tekuce prinove referentne grade, te prirucnika i leksikona koji se odnose na

podruéja koja se izu¢avaju na sastavnicama, te opéu referentnu literaturu potrebnu za studij i

znanstveni rad.

Naslove &iji je izdava¢ sastavnica korisnica Podruznice, izdava¢ dostavlja besplatno i minimaino u

jednom primjerku, na trazenje predstojnika Podruznice.

Naslovima koji postoje iskljucivo u elektronickom obliku, PodruZnica osigurava broj istovremenih

pristupa jednak broju tiskanih primjeraka koji bi se nabavio kad bi naslov postojao iskljucivo u tiskanom

obliku.

3. grada za zbirku izvora za uCenje |

Naslove koji su na popisu obvezne literature u okviru nastavnog plana i programa preddiplomskog,

integriranog i diplomskog studija, Podruznica nabavlja u najmanje 20% primjeraka istog naslova od

ukupnog broja polaznika pojedinog studijskog programa, po godini studija.

Primjer: na 40 studenata jedne studijske godine i jednog programa nabavija se 8 primjeraka istog

naslova obvezne ispitne litereature. Ako isti program studira vise studijskih grupa nabavija se 20% od

ukupnog broja studenata koji studiraju isti program.

Dopunsku literaturu i obveznu literaturu za poslijediplomski studij Podruznica nabavlja u najmanje 10%

primjeraka istog naslova od ukupnog broja polaznika pojednog studijskog programa po godini studija.
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Prioritet u nabavi grade za zbirku izvora za u¢enje ima grada u mreznom elektroni¢kom obliku, s
minimalnim brojem istovremenih pristupa koji je jednak broju tiskanih primjeraka koji bi se nabavio da je
naslov dostupan isklju¢ivo u tiskanom obliku.

4. grada za zbirku izvora za istraZivanje

Grada neophodna za istrazivacki rad na projektima nabavlja se iz sredstava projekta, u broju
primjeraka koji odredi voditelj projekta.

METODE VREDNOVANJA ZBIRKI

Podruznica ¢e koristiti tehniku vrednovanija zbirki s obzirom na potrebe korisnika. Korisni¢ko trazenje,
dostupnost i raspoloZivost naslova kriterij su za vrednovanje udovoljava li zbirka potrebama korisnika.
Mijerenja vrijednosti zbirki ukljuCuju popise grade u inventarnim knjigama PodruZnice odnosno popise
grade dostupne korisnicima Knjiznice u mreznom obliku, koji se usporeduju s:

- popisima ispitne literature (zbirka izvora za u€enje od temeljnog je znacaja za izgradnju fonda
Podruznice), radi odredivanja stvarnog broja dostupnih naslova ili svezaka, te pokrivenosti
predmetnog podrucja.

- popisima cjelokupno objavljene domace literature iz pojedinih podrucja, polja i grana znanosti i
umjetnosti (npr. Hrvatska bibliografija, CIP bilten) koje se izu¢avaju u sastavnicama te
inozemnih znanstvenih i struénih izvora preporucenih od strane znanstveno-nastavnog osoblja
sastavnica (zbirka temeljne i referentne znanstvene grade).

- evidencijom objavljenih izdanja sastavnica kojima Podruznica pruza usluge, evidencijom
znanstvenih i struénih radova njihovih pripadnika, evidencijom publikacija koje govore o
sastavnicama, odnosno njihovom znanstveno-nastavnom i struénom osoblju, te njihovim
studentima (institucijski repozitorij),

- popisima literature potrebne za odobrene projekte

Mijerenje prosjecne starosti naslova pokazuje stupanj suvremenosti zbirke. Vrijednost zbirke izvora za
uéenje, zbirke temeljne znanstvene grade i referentne zbirke mjeri se sljedecim pokazateljima
standarda ISO 11620:

B.1.1.1 Dostupnost trazenih naslova — udio naslova koji su odmah dostupni korisniku od ukupnog broja
trazenih naslova koje posjeduje knjiznica

B.1.1.2 Postotak trazenih naslova u zbirci — postotak naslova u zbirci od ukupnog broja trazenih
naslova.

Podaci relevantni u kvanitativnom mjerenju vrijednosti: broj odmah dostupnih traZenih naslova iz fonda,
ukupan broj trazenih naslova iz fonda, ukupan broj trazenih nastova.

Rezultati mjerenja kvalitete zbirki i analiza tih rezultata objavijuju se u godisnjem izvjeScu sluzbe za

nabavu SveuciliSne knjiznice Rijeka.

FINANCIRANJE IZGRADNJE FONDOVA

Za svaku proraéunsku godinu, na prijediog Odbora Podruznice, SveuciliSna knjiznica Rijeka predlaze
ukupan iznos potrebnih sredstava za kupnju i popravke knjizniéne grade Podruznice, specificiran po
sliede¢im namjenama:
- iznos potreban za literaturu u zbirci izvora za uCenje
- iznos potreban za domagu literaturu u temeljnoj zbirci znanstvene grade
- iznos potreban za inozemnu literaturu u temeljnoj zbirci znanstvene grade
- iznos potreban za literaturu u zbirci-izvora za istrazivanje
- iznos potreban za uvezivanije i popravke grade
Prihodi za nabavu i popravke PodruZnice osiguravaju se iz sljedecih redovitih izvora:
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nrihoda drzavnog proratuna (subvencije troskova studija)
orihoda Sveucilista u Rijeci (iz sredstava za pokrice troskova upisa)
prihoda Podruznice ostvarenih na trzidtu (zakasnine, kopiranje i sl.)
prihoda iz znanstvenih projekata sastavnica

- ostalih namjenskih prihoda

Po odobravanju proraéuna, cdobrena sredstva uskladuju se potrebama na sliedeci nacin:

- ostvareni prihodi iz znanstvenih projekata i ostali namjenski prihodi usmjeravaju se za nabavu
literature sukladno njihovej namjeni i u odobrenom iznosu

- prinodi ostvareni iz sredstava drzavnog proracuna, sredstava za pokrice troskova upisa i oni
ostvareni na trzistu usmjeravaju se za zbirku izvora za ucenje | temeljnu zbirku domace i inozemne
znanstvene grade u omjeru u kojem su planirani iznosi izdateka za ove namjene.

POSTUPCI U NABAVI I NJIHOVO VREDNCVANJE

Kupnja inozemne literature

Narudzbe za kupnju inozemne literature Podruznica ispostavlja u roku od 2 radna od dana kada su

zadovolieni sliedeéi uvjeti za narudzbu:

- primitak prijedloga za nabavu s dovoljnim podacima za identifikaciju naslova, cdobren cd strane
¢elnika sastavnice

- dostupnost naslova za nabavu

- raspolozivost sredstava za nabavu

Kriterij za odabir dobavljaca inozemnog tiskanog naslova je mogucnost dostave narugenog naslova u

roku o¢ 3 tiedna cd dana narudzbe i placanje po dobavi narucencg naslova. Ukoliko niti jedan

dobavljag na zadovoljava kriterij, odabire se onaj &iji su rezultati najpriblizniji kriteriju.

Inozemna grada nabavljena po prijedlogu korisnika dostupna je korisniku tri radna dan od dana

pristizanja.

Kvaliteta nabave i obrade kupljene inozemne knjizni¢ne grade mjeri se sliede¢im pokazateljima

standarda IS0 11620:

B.3.2.1 Medijan vremena nabave dokumenta ~ medijan dana proteklih izmedu dana ispastavljanja

narudzbe i dana pristizanja naslova u knjiznicu

B.3.2.2 Medijan vremena obrade dokumenta — medijan dana proteklin izmedu dana pristizanja naslova

u knjiznicu i dana kada je naslov spreman z& ulaganje odnosno posudbu.

Za izratun vrijednosti pokazatelja prikupljaju se sliedeci podaci: naruceni naslov, dan narudzbe, dan

pristizanja, naziv dobavljaca, dan kada je nastov spreman za ulaganje odnosno posudbu.

Postupanje s darovima
U sluéaju pestojanja ponude za darovanjem fiterature Podruznici, 0 tome se odmah izvjestava
Predstojnik Podruznice koj, nakon konzultzcije s celnikom sastavnice na koju se dar odnosii s
predsjednikom Odbora Podruznice, daje misijenje o prihvatu conude. U sluéaju ponude kojom se na
dar nudi vise od 100 nasiova, mislienje ¢ prihvatu dara donosi Odbor Podruznice. Odluku o prihvadanju
dara donosi ravnate!j Sveudilisne knjiznice Rijeka na temelju mi§ljenja Predstojnika, odnosno Odbora.
Paslovi dobave i primitka darovane literature obavljaju se u ckviru knjizni¢nog posiovanja sredisnjeg
odjela Sveugilisne knjiznice Rijeka. Ovladtenje za prihvacanje dara, potvrdu primitka dara i potpisivanje
sporazuma s darovateljem izdaje ravnatel] Sveudilisne knjiznice Rijeka.
Sveutilisna knjiznica Rijeka mcze donijeti odluku da se dar prihvati u cjelosti, da se prihvati jedan
niegov dio ili da se u cljelosti ne prihvati.
Knjiznica prihvaéa samo onu gradu koja odrazava tekuce interese i potrebe korisnicke zajednice |
vrstom | opsegom predmeta, te dubinom sadrzaja. U ugovoru o primitku dara knjiznica moze zadrzati
pravo da izluci jedinice koje su duplikati ili nezeljene jedinice knjiznicne zbirke. O smjestaju darovane
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grade odlugit ée ravnatel] Sveuciiiéne knjiznice Rijeka, imajuci u vidu zahtieve darivatelja ako postoje u
ugovoru ¢ darivanju.

GODISNJE UREBIVANJE FONDOVA | REVIZIJA

Podruznica jednom godisnje, tijgkom ljietnin mjeseci vrsi pregled | plan dopune fonda, na nacin da se
Podruznici do 30. lipnja tekuée godine dostave sve izmjene u popisima ispitne literature za slijedecu
akademsku godinu. Do 30. lipnja zaposlenici i vanjski suradnici duzni su vratiti knjiznici gradu koja je
zaduzZena, odnosno produliiti posudbu za naslove koje | dalje potrazuju.
Studenti su duzni vratiti knjiznici svu gradu, te podmiriti obveze pri svakom testiranju semestra, te pri
prijavi zavrdnog rada preddiplomske, odnosno diplomske 1 poslijediplomske razine.
Proviera fonda odvijat ée se tijiekom ijeta, u viijleme kad nema nastave (lipanj-rujanj. Rezultati proviere
fonda su:
- izmjestanje grade izmedu zbirke znanstvene literature i zbirke izvora za uCenje, sukladno
izmjenama u popisima ispitne | dopunske literature
dopuna popisa trazenih naslova zbirke izvora za ucenje
izluivanje prekobrojnin dubleta nekoristene grade znanstvene zbirke u rezervni fond, a po potrebi |
za otpis
- popravak | uvez jedinica grade (prevjerom svezaka)
Revizija grade {utvrdivanje stvarnog stanja fonda s obzirom na inventame knjige tj. utvrdivanje viskova i
manjkova) provedit ¢e se svake tri godine

Ove smjernice usvojio je Upravni odber Projekta uspostavijanja rada Podruznice Kampus Sveudilisne
knjiznice Rijeka, na svojoj sjednici odrzano] 29. rujna 2011. godine

Predsjednik Upr uvnog odbora Projekta:

Prof. dr. sc. Tonci W a,c,Kbmr’e’ktor veyéiié{é
u Rijeci

KLASA: 612-01/11-01 ~_
URBROJ:2170-04-01-11-16
Datum: 29. rujna 2011.
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