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OPCI OKVIR

PodruZnica Kampus je ustrojbena jedinica Sveucili5ne knjiZnice Rijeka, ustrojena s ciljem da pruZi

knjiZnidne usluge svim sastavnicama i njihovim korisnicima koji nemaju svoju knjiZnicu, a nalaze se na

lokaciji kampusa. Potreba da se osigura kvalitetan i ravnopravan pristup knjiZnidnim uslugama svim

pripadnicima sveucili5ne zajednice koji ce studirati i raditi u Kampusu te da se racionalno koriste

raspoloZivi prostori, oprema, knjiZnicni fondovi i knjiZnicno osoblje, stvorila je potrebu osnivanja

podruZnice SVKRI koja ce objediniti svoje usluge na jednom mjestu, a udovoljiti time potrebama svojih

korisnika: profesora i studenata koji trenutno nemaju knjiZnicu,

PodruZnica ce biti ustrojena na nadelima visoko5kolske knjiZnice pri fakultetima, a djelovat ie u zgradi

SveudiliSnih odjela u kampusu.

KORISN ICKA FOKUSNA GRU PA

Korisnici PodruZnice su svi studenti i zaposlenici onih sastavnica koje nisu do sad imale svoju knjiZnicu,

Znanstveno-nastavne sastavnice koiisriice PodruZnice su:

pravne osobe registrirane kao javne ustanove
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(1) Uciteljskifakultet (sjedi5te u Rijeci)

(2) Akademija primijenjenih umjetnosti

ustrojbene jedinice Sveucili5ta
(3) Odjel zafiziku
(a) Odjel za informatiku
(5) Odjel za matematiku
(6) Odjel za biotehnologiju

pravne osobe registrirane kao trgovacka druStva

(7) Znanstveno-tehnologijski park

Pravne osobe registrirane kao trgovadka druStva koriste gradu i usluge PodruZnice pod jednakim

uvjetima kao i ostale sastavnice korisnice PodruZnice, ali tro5kove nabave grade za svoje potrebe

podmiruju iz vlastitih sredstava.

IZGRADNJA ZBIRKI

Osnovno nadelo izgradnje zbirki alociranih u kampusu je osigurati knjiZnidnu grada sukladno

potrebama korisnika sastavnica korisnica PodruZnice

Zbirke Podruinice
PodruZnica SVKRI ce imati knjiZnicnifond fizicki rasporeden po strucnim podrudjima (UDK raspored)

sljedecim knjiZnicnim zbirkama:

zbirka izvora za ucenje

zbirka temeljne znanstvene grade iz podrucja koja se izucavaju u Kampusu

zbirka izvora za istraZivanje (grada pribavljena za projekte i sl.)

referentna zbirka encikloped ija, prirudn i ka, 4edn i ka itd.

institucijski repozitorij sastavnica koje djeluju u Kampusu

rezervni fond (za zamjenu nedostaju6e i o5tecene grade i za otpis)

0siguranje podetnog fonda
Knjiinicna grada osigurana je preuzimanjem postojeiih knjiZnicnih fondova (Odjeli i Uditeljski fakultet)

pojedinih sastavnica koje sele ili se vei nalaze u Kampusu.

Prethodni podaci potrebniza udinkovitu nabavu prinova

Zaizgradnju fonda prema pripadajucim zbirkama potrebno je:

- oliguriti popise ispitne literature svih studijskih programa: popise je potrebno dostaviti najkasnije

Oo SO, lipnja za slijedeiu akademsku godinu (popisi se dostavljaju u slucaju izmjena i dopuna

postojeiih popisa literature)

- dobiti todan broj studenata po svakoj studijskoj godini i programu svake sastavnice: ove podatke

dostavljaju sastavnice (tajni5tva ilistudentske sluZbe) do 30, lipnja tekuce godine

- dostaviti PodruZnici popise zaposlenih na sastavnicama: popise je potrebno ponavljati samo

ukoliko ima promjena na njima. O popisima brine kadrovska sluZba sastavnice ili Sveudili$ta.

Vrste grade koje se nabavljaju

Pod ruhnica ce nabavljati tekuce prinove

sastavn icama):

(nove naslove iz temeljnih podrucja koja se izucavaju na

svih vrsta bez obzira na materijalne karakteristike ili oblik

sukladno nabavnoj politici Sveucili5ne knjiZnice Rijeka za

sad rlala', baze podataka nabavljaju se

sve sastavnice Sveucili5ta, te je pristup

0srguran svlma.
jezLi: hrvatski, engleski, odnosno drugi europski strani jezik ukoliko je iskazana potreba
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Nadini nabave po zbirkama
PodruZnica stvara svojfond kupnjom, zamjenom i darovima, ovisno o zbirci za koju se grada nabavlja:

1, grada za institucijski repozitorij

Svaka sastavnica duZna je dva primjerka svojih izdanja dostaviti besplatno i o svom tro5ku

PodruZnici najkasnije trideset dana po objavljivanju.

Svaka sastavnica je duZna PodruZnici dostaviti jedan primjerak svakog zavr5nog rada obranjenog

na diplomskom ili poslijediplomskom studiju koji izvodi.

Zaposlenici i studenti sastavnica, koji su autori objavljenih znanstvenih i strucnih radova koje ne

izdaje Sveucili5te ili njegova sastavnica, duZni su PodruZnici dostaviti jedan primjerak svakog

objavljenog strucnog ili znanstvenog rada. Ako dostavljanje primjeraka zbog objektivnih razloga nije

moguie, duZni su dostaviti pouzdan dokaz o objavljenom radu s podacima potrebnima za njegov

minimalni bibliografski opis. U tom ie se slucaju podatak o radu uvrstiti u online katalog

PodruZnice, a rad uvrstiti u popis za nabavu gradeza PodruZnicu kupnjom.

Jednom godiSnje, nadleZna osoba sastavnice i predstojnik PodruZnice zajednicki utvrduju popis

objavljenih radova zaposlenika, na temelju kojega nadleZna osoba sastavnice prikuplja

nedostajuie radove i dostavlja ih PodruZnici.

Uzizdanadjela iradove bilo u tiskanom ill nekom drugom neelektronickom obliku, PodruZnici se

obvezno dostavlja i elektronicka inacica djela. Senat donosi Naputak o formatu i mediju

elektronickih inadica djela koja se dostavljaju. Ako dostavljanje elektronicke inacice zbog

objektivnih razloga nije moguce, dostavlj se pouzdan dokaz o objavljenom radu s podacima

potrebnima za njegov minimalni bibliografski opis

PodruZnica prihvaca kao Zeljeni dar, a iznimno nabavlja kupnjom ili zamjenom, sve radove koji

govore o sastavnici, njezinim djelatnicima, suradnicima ili studentima u vrijeme kad rade ili studiraju

na sastavnici ili u pro5losti. Ukoliko se radi o djelima koja nisu izvorno objavljena u elektronickom

obliku, nema obveze dostave elektronicke inadice, U tom slucaju ce se u PodruZnici, u skladu s

vaZe6im autorskim i srodnim pravom, izraditi i objaviti na webu elektronicka inadica rada.

2. grada za temeljnu znanstvenu zbirku i referentnu zbirku

PodruZnica obvezno nabavlja i trajno cuva minimalno jedan primjerak svakog domaieg naslova iz

temeljnih podrudja, polja odnosno grana koje se izucavaju na sastavnicama korisnicima PodruZnice,

PodruZnica nabavlja i teku6e prinove referentne grade, te prirucnika i leksikona koji se odnose na

podrudja koja se izudavaju na sastavnicama, te opcu referentnu literaturu potrebnu za studij i

znanstveni rad.

Naslove ciji je izdavad sastavnica korisnica PodruZnice, izdauac dostavlja besplatno i minimalno u

jednom primjerku, na traZenje predstojnika PodruZnice,

Naslovima koji postoje iskljucivo u elektronickom obliku, PodruZnica osigurava brojistovremenih

pristupa jednak broju tiskanih primjeraka koji bi se nabavio kad bi naslov postojao iskljudivo u tiskanom

obliku,

3. grada zazbikuizuoraza udenje

Naslove koji su na popisu obvezne literature u okviru nastavnog plana i programa preddiplomskog,

integriranog i diplomskog studija, PodruZnica nabavlja u najmanje 20% primjeraka istog naslova od

ukupnog broja polaznika pojedinog studijskog programa, po godini studija'

Primjer: na 40 studenata jedne studijske godine ilednog programa nabavlia se B primieraka istog

naslova obvezne ispitne litereature. Ako isti program studira vi5e sfudrTskih grupa nabavlia se 20% od

ukupnog broja studenata koii studiraiu isti program'

Dopunsku literaturu iobveznu literaturu za poslijediplomskistudij PodruZnica nabavlja u najmanje 10%

primjeraka istog naslova od ukupnog broja polaznika pojednog studijskog programa po godini studija'
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Prioritet u nabavi grade za zbirku izvora za ucenje ima grada u mreZnom elektronickom obliku, s

minimalnim brojem istovremenih pristupa koji je jednak broju tiskanih primjeraka koji bi se nabavio da je

naslov dostupan iskljucivo u tiskanom obliku.

4, grada zazbukuizvora za istraZivanje

Grada neophodna za istraZivacki rad na projektima nabavlja se iz sredstava projekta, u broju

primjeraka koji odredi voditelj projekta.

METODE VREDNOVANJA ZBIRKI

PodruZnica ie koristiti tehniku vrednovanja zbirki s obzirom na potrebe korisnika, Korisnicko traZenje,

dostupnost i raspoloZivost naslova kriterij su za vrednovanje udovoljava li zbirka potrebama korisnika,

Mjerenja vrijednosti zbirki ukljuduju popise grade u inventarnim knjigama PodruZnice odnosno popise

grade dostupne korisnicima KnjiZnice u mreZnom obliku, koji se usporeduju s:

- popisima ispitne literature (zbirka izvoraza udenje od temeljnog jeznad,aja za izgradnju fonda

PodruZnice), radi odredivanja stvarnog broja dostupnih naslova ili svezaka, te pokrivenosti

predmetnog podrucja,
- popisima cjelokupno objavljene domace literature iz pojedinih podrucja, polja i grana znanosti i

umjetnosti (npr, Hrvatska bibliografija, CIP bilten) koje se izucavaju u sastavnicama te

inozemnih znanstvenih i strucnih izvora preporucenih od strane znanstveno-nastavnog osoblja

sastavnica (zbirka temeljne i referentne znanstvene grade).

- evidencijom objavljenih izdanja sastavnica kojima PodruZnica pruZa usluge, evidencijom

znanstvenih i strucnih radova njihovih pripadnika, evidencijom publikacija koje govore o

sastavnicama, odnosno njihovom znanstveno-nastavnom i strucnom osoblju, te njihovim

studentima (institucijski repozitorij),
- popisima literature potrebne za odobrene projekte

Mjerenje prosjecne starosti naslova pokazuje stupanj suvremenosti zbirke. Vrijednost zbirke izvoraza

ucenje, zbirke temeljne znanstvene grade i referentne zbirke mjeri se sljedeiim pokazateljima

standarda ISO 1'1620:

8.1.1.1 Dostupnost traZenih naslova - udio naslova koji su odmah dostupni korisniku od ukupnog broja

traZenih naslova koje posjeduje knji2nica

8.1.1.2 Postotak traZenih naslova u zbirci- postotak naslova u zbirci od ukupnog broja traZenih

naslova,

Podaci relevantni u kvanitativnom mjerenju vrijednosti: broj odmah dostupnih traZenih naslova iz fonda,

ukupan broj traZenih naslova iz fonda, ukupan broj traZenih naslova.

Rezultati mjerenja kvalitete zbirki i analiza tih rezultata objavljuju se u godi5njem izvje5cu sluZbe za

nabavu SveuciliSne knjiZnice Rijeka,

FINANCIRANJE IZGRADNJE FONDOVA

Za svaku proradunsku godinu, na prijedlog Odbora PodruZnice, Sveucili5na knjiZnica Rijeka predlaZe

ukupan iznos potrebnih sredstava za kupnju i popravke knjiZnicne grade PodruZnice, specificiran po

sljedecim namjenama:
- iznos potreban za literaturu u zbirci izuoraza udenje

- iznos potreban za domacu literaturu u temeljnoj zbirci znanstvene grade

- iznos potreban za inozemnu literaluru u temeljnoj zbirci znanstvene grade

- iznos potreban za literaturu u zbirci'izvora za istraZivanje

- iznos potreban zauvezivanje i popravke grade

Prihodi za nabavu i popravke PodruZnice osiguravaju se iz sljede6ih redovitih izuora
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- prihoda drZavnog proracuna (subvencije tro5kova studija)

- prihoda Sveudili5ta u Rijeci (iz sredstava za pokrice tro5kova upisa)

- prihoda Podru2nice ostvarenih na tr2i5tu (zakasnine, kopiranje i sl,)

- prihoda iz znanstvenih projekata sastavnica
- ostalih namjenskih prihoda

Po odobravanju proraduna, odobrena sredstva uskladuju se potrebama na sljedeci nadin:

- ostvareni prihodi iz znanstvenih projekata i ostali namjenski prihodi usmjeravaju se za nabavu

literature sukladno njihovoj namjeni i u odobrenorn iznosu

- prihodi ostvareni iz sredstava drZavnog proracuna, sredstava za pokrice tro5kova upisa i oni

ostvareni na trZi5tu usmjeravaju se za zbirku izvoraza udenje i temeljnu zbirku domace i inozemne

znanstvene grade u omjeru u kojem su planirani iznosi izdataka za ove namjene.

POSTUPCI U NABAVI I NJIHOVO VREDNOVANJE

Kupnja inozemne literature
trtaiuO-Zbe za kupnju inozemne literature PodruZnica ispostavlja u roku od 2 radna od dana kada su

zadovoljeni sljedeci uvjeti za narudZbu:

- primitak prijedloga za nabavu s dovoljnim podacima za identifikaciju naslova, odobren od strane

celnika sastavnice

- dostupnost naslova za nabavu

- raspoloZivost sredstava za nabavu

Kriterij za odabir dobavljada inozemnog tiskanog naslova je mogucnost dostave narucenog naslova u

roku od 3 tjedna od dana narudZbe i plaianje po dobavi narucenog naslova, Ukoliko nitijedan

dobavljac na zadovoljava kriterij, odabire se onajdijisu rezultati najpribliZniji kriteriju.

lnozemna grada nabavljena po prijedlogu korisnika dostupna je korisniku tri radna dan od dana

pristizanja.

Kvaliteta nabave i obrade kupljene inozemne knjiZnicne grade mjeri se sljedecim pokazateljima

standarda ISO 11620:

B.3.2.1Medijan vremena nabave dokumenta - medijan dana proteklih izmedu dana ispostavljanja

narudZbe i dana pristizanja naslova u knjiZnicu

B.3,2,2Medijan vremena'obrade dokumenta - medijan dana proteklih izmedu dana pristizanja naslova

u knjiZnicu i dana kada je naslov spreman za ulaganje odnosno posudbu.

Zaizratun vrijednosti pokazatelja prikupljaju se sljedeii podaci: naruceni naslov, dan narudZbe, dan

pristizanja, naziv dobavljada, dan kada je naslov spreman za ulaganje odnosno posudbu.

Postupanje s darovima
U slucaju fiostojanja ponude za darovanjem literature PodruZnici, o tome se odmah izvje5tava

predstojni'k podrujnice koji, nakon konzultacije s celnikom sastavnice na koju se dar odnosi i s

predsjednikom Odbora PodruZnice, dale mi5ljenje o prihvatu polude. U sludaju ponude kojom se na

dar nudi vise od '100 naslova, mi5ljenje o prihvatu dara donosi Odbor PodruZnice. Odluku o prihva6anju

dara donosi ravnatelj SveudiliSne knjiZnice Rijeka na temelju miSljenja Predstojnika, odnosno Odbora.

poslovi dobave i primitka darovane literature obavljaju se u okviru knji2nidnog poslovanja srediSnjeg

odjela Sveudilisne knjiznice Rijeka, Ovla5tenje za prihvacanjg dulu, potvrdu primitka dara i potpisivanje

sporazuma s darovateljem izdaje ravnatelj Sveucili$ne knjiZnice Rijeka'

Sveudilisna knjiZnica n1le1a moZe donijeti odluku da se dar prihvati u cjelosti, da se prihvati jedan

njegov dio ili da se u cijelosti ne prihvati.

KnjilZnica prihvaia samo onu gradu koja odra2avatekuce interese i potrebe korisnidke zajednice i

ursiom i opsegom predmeta, te drbinom sadrLaja, U ugovoru o primitku dara knjiZnica moZe zadrlati

pravo da izludileOinice koje su duplikati ili neZeljene jedinice knjiZnicne zbirke, O smje5taju darovane
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grade odlucit 6e ravnatelj Sveudili5ne knjiZnice Rijeka, imajuci u vidu zahtjeve darivatelja ako postoje u

ugovoru o darivanju,

GODISNJE UREDIVANJE FONDOVA I REVIZIJA

PodruZnica jednom godi5nje, tijekom ljetnih mjeseci vr5i pregled i plan dopune fonda, na nacin da se

PodruZnici do 30. lipnja tekuce godine dostave sve izmjene u popisima ispitne literature za slijedecu

akademsku godinu. Do 30. lipnja zaposlenici i vanjski suradnici duZni su vratiti knjiZnici gradu koja je

zadu1ena,odnosno produljiti posudbu za naslove koje i dalje potraZuju'

Studenti su duZni vratiti knjiZnici svu gradu, te podmiriti obveze pri svakom testiranju semestra, te pri

prijavi zavr5nog rada preddiplomske, odnosno diplomske ili poslijediplomske razine.

Provjera fonda odvijat ce se tijekom ljeta, u vrijeme kad nema nastave (lipanj-rujan), Rezultati provjere

fonda su:

- izmje5tanje grade izmedu zbirke znanstvene literature i zbirke izvoraza

izmjenama u popisima ispitne idopunske literature

- dopuna popisa traZenih naslova zbirke izvoraza ucenje

- izlucivanje prekobrojnih dubleta nekori5tene grade znanstvene zbirke u

ucenje, sukladno

rezervni fond, a po potrebi i

za otpis
- popravak i uvez jedinica grade (provjerom svezaka)

Revizija grade (utvrdivanje stvarnog stanja fonda s obzirom na inventarne knjige tj. utvrdivanje viSkova i

manjkova) provodit ce se svake tri godine

Ove smjernice usvojio je Upravni odbor Projekta uspostavljanja rada PodruZnice Kampus SveudiliSne

knjiZnice Rijeka, na svojoj sjednici odrZanoj 29, rujna 2011, godine

Predsjednik Upr odbora Projekta.

Prof, dr, sc. Tonci

u Rijeci

KLASA: 61 2-01111-01

u RBROJ '2170-04-0 1-11-1 6
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